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I. Dane identyfikacyjne kontroli

kontrolowana

Numer
upowaznienia i umowa
tytut kontroli:
Jednostka Szkolenia Doradztwo Audyt Barbara Barczynska
przeprowadzajaca
kontrole
Kontrolerzy Na podstawie upowaznienia zespot kontrolny w sktadzie:
Barbara Barczyriska
Aleksandra Krzoska
Monika Zajgczkowska
Jednostka Dom Pomocy Spotecznej w Bozenkowie

kontrolowanej
jednostki

Kierownik Magdalena Prekop

Zakres kontroli

N

S ;AW

Realizacja planu wydatkéw za | pétrocze 2015 r.

Realizacja planu dochodéw budzetowych za | pétrocze 2015 z analizg
odptatnosci za pobyt mieszkaricéw w DPS

Prowadzenie ksigg rachunkowych

Sprawozdawczos$¢ budzetowa za | potrocze 2015 r.

Gospodarka depozytami pienieznymi mieszkancéw.
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej z uwzglednieniem:

- Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

- Ustawy o finansach publicznych

- Ustawy o rachunkowosci

- Wewnetrznych uregulowan prawnych (zarzadzen, regulamindéw)
obowigzujgcych w jednostce.

Il. Ustalenia stanu faktycznego

1. Realizacja wydatkéw budzetowych za | pétrocze 2015 r. Szczegdtowe zestawienie danych
znajduje sie na zataczniku nr 2. Podstawowe informacje znajduja sie tabeli w ponizej.

Lp. | Klasyfikacja | Nazwa Plan Wykonanie %
budzetowa
1. | 85202 Wynagrodzenia i 5.500,00 zt 3.437,86 2t | 62,51 %
3020 wydatki osobowe
niezal. do wynagr.
2. | 85202 Wynagrodzenia 1.561.580,00 zt 720.135,42 zt | 46,12 %
4010 osobowe
pracownikéw
3. | 85202 Dodatkowe 116.080,00 zt 116.077,50 zt | 100 %
4040 wynagrodzenie
roczne
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4. | 85202 Sktadki na 291.300,00 zt 131.589,66 zt | 45,17 %
4110 ubezpieczenia spot.

5. | 85202 Sktadki na Fundusz 41.900,00 zt 14.859,21 zt | 35,46 %
4120 Pracy

6. | 85202 Zakup materiatow i 252.000 zt 97.251,16 zt | 38,59 %
4210 wyposazenia

7. | 85202 Zakup zywnosci 214.000,00 zt 91.563,12 zt | 42,79 %
4220

8. | 85202 Zakup lekdw i 15.000,00 zt 6.881,13 zt | 45,87 %
4230 materiatow

medycznych

9. | 85202 Zakup energii 55.000 zt 25.316,60 zt | 46,03%
4260

10. | 85202 Zakup ustug 24.500 zt 8.171,93zt | 33,35%
4270 remontowych

11. | 85202 Zakup ustug 2.000,00 zt 951,50zt | 47,58 %
4280 zdrowotnych

12. | 85202 Zakup ustug 95.500,00 zt 33.803,28 zt | 35,40 %
4300 pozostatych

13. | 85202 Zakup ustug telefonii 6.400,00 zt 2.976,58 zt | 46,51 %
4360 komodrkowej

14. | 85202 Podréze stuzbowe 1.000,00 zt 516,20zt | 51,62
4410 krajowe

15. | 85202 Odpisy na ZFSS 62.000,00 zt 46.500,00 zt 75%
4440

16. | 85202 Optaty na rzecz 10.500,00 zt 5.040,00 zt 48%
4520 budzetéw JST

17. | 85202 Szkolenia 1.500,00 zt 295,00 zt | 19,67%
4700 pracownikéw

18. | 85202 Skt. Na Fundusz 15.000,00 zt 6.204,77 zt | 41,37 %
4780 Emeryt. Pomost.

9. | 85202 Zakupy inwest. Jedn. 10.000,00 zt 9.959,89 zt | 99,60 %
6060 Budzetowych
85202 SUMA 2.780.760,00 zt | 1.321.530,81zt | 47,52 %

Realizacja planu dochodéw budzetowych za | pétrocze 2015 r. wraz z analizg odptatnosci za

pobyt mieszkarcow.

Na podstawie zestawienia stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego sprawozdania
ustalono, ze planowane dochody na rok 2015 wynosity 1.381.000 zt. Wykonanie na dzief
30.06.2015 r. to 700.348,14 zt co stanowito 50,71 % planu. Saldo dochodéw budzetowych
zaplanowanych do uzyskania do korica roku to 680.651,86 zt. Szczegétowo dochody za |

pdtrocze 2015 r. to:

Lp. | Klasyfikacja | Nazwa Plan Wykonanie %
dochodu
1. | 85202 830 Dochody z 1.380.000,00 zt | 699.912,67 zi 50,72 %
odptatnosci
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ZUS stare zasady 231.006,69 zt
GOPS Sicienko 17.104,54 zt
MGOPS Szubin 11.988,07 zt
MOPS Wiecbork 14.148,88 zt
MOPS Bydgoszcz 15.931,64 zt
KRUS 6.573,30 zt
MOPS Koronowo 14.700,10 zt
GOPS Osielsko 16.108,12 zt

MOPS Bydgoszcz

15.314,72 zt

Miasto Bydgoszcz

17.104,54 zt

Nowe

15.528,94 zt

Biate Bt. 13.415,86 zt
ZUS nowe zasady 110.269,93 zt
Gniewkowo 13.718,14 zt
Miasto 15.528,94 zt
Koronowo 17.104,54 zt

Miasto Bydgoszcz

12.837,84 zt

Miasto Bydgoszcz

16.524,94 zt

MOPS Bydgoszcz

15.364,54 zt

Koronowo 17.104, 54 zt
Miasto Torun 13.134,70 zt
GOPS Lubiewo 17.104,54 zt

MOPS Bydgoszcz

14.148,88 zt

GOPS Lubiewo 17.011,00 zt
GMINA Rogowo 16.536,16 zt
MGOPS Kcynia 14.598,58 zt
2. | 85202 0970 | Wptywy z réznych 1.000,00 zt 435,47 zt | 43,55%
dochodéw
85202 SUMA 1.381.000,00 zt | 700.348,14 zt 50,71 %

Szczegobtowa ewidencja odptatnosci za pobyt mieszaricéw prowadzona jest na koncie 221 idla
kazdego mieszkarica prowadzona jest odrebna ewidencja. Dochody za | pétrocze 2015 r. to
699.912,67 zt i kwota ta jest zgodna z dochodami wykazanymi w zestawieniu ,Realizacja
dochodéw budzetowych za | pétrocze 2015 r.” Saldo konta 221 po uwzglednieniu bilansu
otwarcia na 2015 r. na dzierr 30.06.2015 r. wynosi po stronie Wn 2.670, 65 zt ( na dzien 5 lipca
2015 r. wynosi po stronie Wn 828,18 zi).

Prowadzenie ksigg rachunkowych. W tym zakresie tematycznym kontroli poddano:

- terminowo$¢ optacania faktur i rachunkéw za | pétrocze 2015 r. Weryfikacji dokonano na
podstawie wydruku ,, dziennik data od 2015.01.01 do 2015.06.30” stanowigcego zatgcznik nr
12 do sprawozdania. Skontrolowano wyciagi bankowe: z 118 wyciggédw skontrolowano
wyciagi: 1, 6, 14, 17, 20, 7, 31, 36, 46, 49, 59, 56, 61, 64, 68, 69, 74, 79, 89, 99, 109, 118. Na
podstawie wydruku weryfikowano dowody ksiegowe zatgczone do wyciggéw bankowych. W
trakcie weryfikacji termindw optacania faktur sprawdzano kompletno$¢ podpiséw na
rachunkach tz. czy rachunki zostaty zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora DPS oraz Gtéwna
Ksiegowa i posiadajg wymagany opis rachunkéw/ dokumentéw ksiegowych.
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Ustalono, ze wszystkie skontrolowane rachunki zawieraty wymagane zapisy, byty prawidtowo
zatwierdzone oraz opfacone w dacie wyciggu.

Zestawienie faktur, ktére miaty inny termin ptatnosci, niz ten znajdujace sie na fakturze:

Lp. Wyciag Pozycja Kwota Data przelewu | Termin faktury
bankowy wyciggu przelewu
1. 61 Poz. 1 307,50 zt 07.04.2015 20.03.2015
2. 61 Poz. 2 696,01 zt 07.04.2015 06.04.2015
3. 61 Poz. 3 274,26 zt 07.04.2015 06.04.2015
4, 61 Poz. 5 1536,75 zt 07.04.2015 06.04.2015
5. 64 Poz. 4 810,00 zt 13.04.2015 12.04.2015
6. 64 Poz. 5 27,00 zt 13.04.2015 12.04.2015
7. 69 Poz. 3 880,43 zt 20.04.2015 12.04.2015
8. 69 Poz.1i2 92,25 zt 20.04.2015 15.04.2015
9. 56 Poz. 1 875,70 zt 30.03.2015 28.03.2015
10. 56 Poz.2i3 492,07 zt 30.03.2015 29.03.2015
11. 56 Poz.4-6 1425,15 zt 30.03.2015 29.03.2015

Odpowied? Gtéwnej Ksiegowej DPS wyjasnita nastepujaco:

WB 61 poz. 1 - zaptaty dokonano w terminie 07.04.2015 r. zgodnie z pismem wierzyciela z
dnia 23.03.2015 r. — ktére nie zostato zatgczone do faktury ujetej w wyciagu .

WB 61 poz. 2, 3, 5, WB 64 poz. 4, 5, WB 56 poz. 2, 3, WB 56 poz. 4-6

— koniec terminu zaptaty przypadat na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy w zwigzku z
czym termin ten uptywa dnia nastepnego (art. 115 K.C.)

WB 69 poz. 3 zaptaty dokonano w terminie 20.04.2015 r. z uwagi na to iz koniec terminu
zaptaty przypadat na dzien 18.04.2015 r. W zwigzku z awarig linii telefonicznej w dniu
17.04.2015 r. i brakiem tgcznosci internetowej z bankiem oraz brakiem mozliwosci ztozenia w
tym dniu papierowego przelewu w banku zaptaty dokonano 20.04.2015 .

WB 69 poz. 1 zaptaty dokonano w terminie 20.04.2015 r. zgodnie z skorygowanym przez
wierzyciela terminem na wystawionej ponownie fakturze, ktéra nie zostata zataczona do
wyciggu.

WB 56 poz. 1 zapfaty dokonano w terminie 30.03.2015 r. z uwagi na to, iz zawartej z dostawca
umowie numer 3421/3/2/2014 termin zaptaty okreslony jest na ,14 dni od dnia otrzymania
faktury” — dniem otrzymania faktury byt dzien 16.03.2015 r. 14 dni od otrzymania faktury
uptywato dnia 30.03.2015 .

Pismo i odpowiedz Gtéwnej Ksiegowe]j DPS stanowig zatgczniki 5-6.

- weryfikowano zgodno$¢ naliczenia wynagrodzen z zaksiegowanymi wyptatami — nie
stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie. Listy ptac sprawdzono z wyciggami
bankowymi za | pétrocze 2015 r. i byty to: WB 10z 23.01.2015 r., WB 31 z 24.02.2015 r., WB
53224.03.2015r., WB 73 2 24.04.2015 r., WB 93 2 25.05.2015 r., WB 115 z dnia 25.06.2015 r.
Kwota przelewdw zgodna z listami ptac. Wydruki wyciggéw bankowych stanowia zataczniki
31-37.

(Pozostate dokumenty zatgczniki nr 7 -15)
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Upowaznienie do zatwierdzania przelewéw w banku wymagane sg dwa podpisy, w tym jeden
z kolumny pierwszej tj. podpis Dyrektora Domu lub Pani toin Barbara i Rojkowska Alicja.
Kolumna druga Gtéwny Ksiegowy jednostki lub Pani Grzona Agnieszka i Keska Lidia.
(Zatacznik nr 16)

Sprawozdawczo$¢ budzetowa za | pétrocze 2015 r.

Weryfikacji poddano nastepujgce sprawozdania za | pétrocze 2015r.:

-Rb27S

-Rb28S

-Rb-2

-Rb-N

Weryfikowano terminowo$¢ oraz prawidtowos$¢ przekazania sprawozdarn do jednostki
nadrzednej.

Lp. Rodzaj sprawozdania Data wptywu do | Zatwierdzenie przez
jednostki nadrzednej | Dyrektora i Gt
Ksiegowa

1. Rb-27S od poczatku roku do | 09.02.2015r. prawidtowo
31.01.2015

2, Rb-285 od poczatku roku do | 09.02.2015r. prawidtowo
31.01.2015.

3. Rb-27S od poczatku roku do | 09.03.2015r. prawidiowo
28.02.2015r.

4. Rb-285 od poczatku roku do | 09.03.2015r. prawidtowo
28.02.2015.

5. Rb-N za | kwartat 2015 r. 09.04.2015 . prawidtowo

6. Rb-Z za | kwartat 2015 r. 09.04.2015r. prawidtowo

7. Rb-285 od poczatku roku do | 9.04.2015r. prawidtowo
31.03.2015rr.

8. Rb-27 S - od poczatku roku do | 09.04.2015 . prawidtowo
30.04.2015r.

0. Rb-27S — od poczatku roku do | 08.05.2015r. prawidtowo
30.04.2015r.

10. Rb-28 S od poczatku roku do | 08.05.2015r. prawidtowo
30.04.2015 r.

11. Rb-285 od poczatku roku do | 10.06.2015r. prawidtowo
31.05.2015r.

12, Rb-27S od poczatku roku do | 10.06.2015r. prawidtowo
31.05.2015r.

13. Rb-285S od poczatku roku do | 07.07.2015r. prawidtowo
30.06.2015 .

14. Rb-Z za Il kwartat 2015 r. 07.07.2015 . prawidtowo

15. Rb-N za Il kwartat 2015r. 07.07.2015r. prawidtowo

16. Rb-27S za okres od poczatku roku do | 07.07.2015r. prawidtowo
30.06.2015 .

Sprawdzono zgodno$¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z stanami wynikajacymi z ksiag
rachunkowych nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie
(Zatacznik nr 17)



5. Gospodarka depozytami pienieznymi mieszkaricow.

Jako podstawe prawna zastosowano przepisy ustawy z dnia 18 paZdziernika 2006 r. o likwidacji
niepodjetych depozytéw (Dz.U. 2 2006 r. Nr 208, poz. 1537,z 2009 r. Nr 157, poz. 1241.) Jednak
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
doméw pomocy spotecznej § 5 pkt. 3 h — naktada obowigzek zapewnienia bezpiecznego
przechowywania $rodkéw pienieznych i przedmiotéw wartosciowych jako zapewnienie ustug
wspomagajacych.

W przedmiotowym zakresie kontroli przygotowano kwestionariusz kontroli wewnetrznej co
do stosowanie zapiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych
depozytéw (Dz.U. z 2006 r. Nr 208, poz. 1537, 2 2009 r. Nr 157, poz. 1241) Kwestionariusz
stanowi zatacznik nr 18). Kolejna dwa zataczniki 19 i 20 dokumentujg ewidencje na koncie
depozytowym mieszkarica domu.

Tre$¢ kwestionariusza wraz z odpowiedzig Pani Dyrektor:

Lp.

Pytanie

Odpowied? Pani Dyrektor

1.

Czy prowadzi Pani w swojej
jednostce depozyty mieszkancow?

Tak

Jakie wartosciowe przedmioty
zostaty ztozone w depozycie?

Nie zostaty ztozone

W jaki sposéb prowadzona jest
procedura informowania oséb
uprawnionych do odbioru
depozytu?

Wzywamy uprawnionych do odbioru
depozytéw znanych z miejsca zamieszkania i
informujemy o:
~ 1. Rodzaju lub/i wysokosci
pozostawionego depozytu.

2. Terminach odbioru.

3. Skutkach niepodjecia depozytu.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia
miejsca pobytu uprawnionych do odbioru
depozytu:

1. Wywieszamy informacje na tablicy
na okres 6 miesiecy.

2. Po uptywie tego okresu
wystepujemy z wnioskiem do sadu o
zgode na przekazanie niepodjetych
depozytéw do depozytu sadowego.

Czy planuje Pani lub posiada w
swojej jednostce procedure w
zakresie sposobu postepowania z
depozytami mieszkanicow?

Posiadam instrukcje depozytowg

Czy posiada Pani pisemng zgode na
dysponowanie srodkami
mieszkancéw w czesci réznicy
pomiedzy kosztami odptatnosci za
pobyt w Domu , ustalonymi
decyzjami wiasciwych organdw, a

Tak posiadam.
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srodkami otrzymanymi na ten cel
od organéw emerytalno-
rentowych?

6 Czy pisemna zgoda zawiera Nie zawiera. W trakcie uzupetniania.
réwniez cze$¢ w zakresie
potrgcanym przez organy
emerytalno-rentowe?

7. Czy posiada Pani pisemne zgody Tak posiadam
mieszkaricéw na otracanie z
depozytéw optat za leki?

8. Czy stosowane sg inne niz Tak

wymienione potracenia z srodkéw | Za pieluchomajtki
depozytowych? Jezeli tak to jakiei | Tak

czy posiada Pani w jednostce
zgody na te potracenia?

9. Czy zapewnia Pani bezpieczenistwo | Zapewniam.
przechowywania $srodkow
pienieznych i przedmiotow
wartosciowych?

Wydatki dokonywane s3 za zgoda mieszkaricéw stwierdzong na pismie (lub ich opiekunéw
prawnych), dokumenty te zatgczone s3 do dokumentéw ksiegowych.
Nie wnosze uwag w tym zakresie.

6. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej z uwzglednieniem:

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
984, 1047, 1473, z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146, 1232, z 2015 r. poz. 349, 478, 605).

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938,
1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130,
1189, 1190, 1269, 1358);

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014
r. poz. 768, 1100, z 2015 r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333);

- Wewnetrznych uregulowan prawnych (zarzadzer, regulaminéw) obowigzujgcych w
jednostce.

W trakcie prac kontrolnych zespét kontrolny zapoznat sie z nastepujacymi regulacjami

wewnetrznymi :

1. Uchwata Nr 432/XLIl/14 Rady Powiatu Bydgoskiego z dnia 6 listopada 2014 r. zmieniajace
uchwate Nr 273/XXXIX/06 Rady Powiatu Bydgoskiego z dnia 8 czerwca 2006 r. sprawie
:nadania statutéw dla jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej Powiatu Bydgoskiego.

2. Uchwata Nr 78/2008 Zarzadu Powiatu Bydgoskiego z dnia 4 marca 2008 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Bozenkowie.

3. Zarzadzenie nr 14/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bozenkowie z dnia 6
sierpnia 2012 r. w sprawie aktualizacji Zasad (Polityki) Rachunkowosci

4. Zarzadzenie nr 18/2010 z dnia 31.12.2010 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w
BozZenkowie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.
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10.

11.

12,

13.

14.

Zarzadzenie nr 5/2010 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Boienkowie z dnia 1
czerwca 2010 r. w sprawie powierzenia odpowiedzialnosci za uzytkowane skfadniki
majatkowe.

Zarzadzenie nr 4/2010 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bozenkowie w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Domu
Pomocy Spoteczne;j.

Zarzadzenie nr 19/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bozenkowie z dnia
24.10.2012 r. w sprawie wprowadzenia Aneksu do Instrukcji inwentaryzacyjnej.
Zarzadzenie nr 6/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Boienkowie z dnia
01.06.2015 r. w sprawie wprowadzenia Aneksu do Instrukcji w sprawie obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych.

Zarzadzenie nr 8/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Boienkowie z dnia
24.05.2012 r. w sprawie wprowadzenia Aneksu do Instrukcji w sprawie biegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych.

Zarzadzenie nr 10/2014 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bozenkowie z dnia 13
czerwca 2014 r. w sprawie aneksu do instrukcji magazynowe;j.

Zarzadzenie nr 18/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Boienkowie z dnia
24.10.2012 r. w sprawie wprowadzenia Aneksu do Instrukcji kasowej.

Zarzadzenie nr 17/2011 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bozenkowie z dnia
15.07.2011 r. w sprawie aneksu do udzielania zamdwien publicznych.

Zarzadzenie nr 7/2014 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bozenkowie z dnia 15
kwietnia 2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty o
wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Inne w tym z zakresie standardéw kontroli zarzadczej.

Po zapoznaniu sie z trescig regulacji wewnetrznych funkcjonujacych w jednostce zalecam weryfikacje
ich tresci w szczegdlnosci w zakresie zamoéwien publicznych oraz uzupetnienie procedur w zakresie
kontroli zarzadczej o protokét z samooceny kontroli zarzadczej.

Zatacznik nr 21 -30.

Podpisy oséb kontrolujacych lub
reprezentujgcego ich kierownika jednostki > ’
kontrolujacej Data, podpis...ﬁl&«.ﬁ%ﬁ.’.éﬁ&’.m...L.: .................
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Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

oY Jori”

Data, POOPIS..cwcsmmmmssncsmssnsonsmadfhumesmamassanssnsesssss

Podpis kierownika jednostki zlecajacej kontrole

Data, Podpis...cccrerrerrnee e e
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